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RINGKASAN

Analisis Fisik Dokumen Rekam Medis Terhadap Kejadian Missfile di Unit
Filing Rekam Medis Rumah Sakit BKIA Muslimat Singosari ; Regan Romero
Daiva Gegana ; 195074 ; 88 halaman ; Program Studi IImu D-111 Rekam Medis dan
Informasi Kesehatan Institut Teknologi Sains dan Kesehatan RS dr Soepraoen
Malang.

Rekam medis adalah berkas yang berisikan catatan dan dokumen tentang
identitas pasien, pemeriksaan, pengobatan, tindakan dan pelayanan lain kepada
pasien pada sarana pelayanan kesehatan. Menyimpan dan menjaga dokumen rekam
medis dari kerusakan, dan kehilangan. Menyimpan dan menjaga kerahasiaan rekam
medis pasien membutuhkan SPO rekam medis yang sesuai agar terhindar dari
kejadian missfile dokumen rekam medis, namun selain itu juga terdapat faktor lain
seperti fisik map dan form rekam medis. Adapun tujuan umum dari penelitian ini
adalah menganalisis fisik berkas rekam medis terhadap kejadian missfile di unit filing
rekam medis Rumah Sakit BKIA Muslimat Singosari.

Metode penelitian ini adalah deskriptif analitik dengan pendekatan kualitatif.
Fokus dalam penelitian ini di fokuskan pada : Missfile dokumen rekam medis,
Porsedur penyimpanan, Map, dan Desain form dokumen rekam medis.

Penyimpanan dokumen rekam medis di ruang filling Rumah Sakit Muslimat
Singosari menggunakan sentralisasi, sistem penyimpanan di RS Muslimat Singosari
terbagi menjadi 2 yaitu aktif dan in-aktif, sedangkan untuk map dokumen rekam
medis kertas yang digunakan jenis HVS glossy dengan Panjang 36,2 cm, Lebar 24,7
cm dan ketebalan 0.5 cm sedangkan tinta yang diguanakan berwarna hijau dan merah
dengan dasar kertas berwarna hijau, tidak terdapat lidah map. Sedangkan untuk form
dokumen rekam medis kertas yang digunakan jenis f4 atau legal dan tinta yang
digunakan berwarna hitam dengan dasar kertas berwarna putih, namun ada beberapa
form yang masih menggunakan kertas buram.

Memperinci prosedur penyimpanan dokumen rekam medis agar mudah
dipahami oleh petugas penyimpanan, Mengganti bahan map berkas rekam medis
dengan bahan kertas ivory dengan ketebalan 310 gram, dengan bentuk landscape dan
menyertakan lidah map untuk mempermudah petugas dalam proses pencarian berkas
rekam medis, Mengganti bahan formulir dengan bahan kertas HVS F4 / Legal
dengan ketebalan 80 gram berwarna putih.



SUMMARY

Physical Analysis of Medical Record Documents on Missfile Incidents in the
Medical Record Filing Unit of BKIA Muslimat Singosari Hospital; Regan
Romero Daiva Gegana ; 195074 ; 88 pages ; D-11l Medical Record and Health
Information Study Program, Institute of Health and Science Technology, Dr.
Soepraoen Hospital, Malang.

Medical record is a file containing records and documents regarding patient
identity, examination, treatment, actions and other services to patients at health care
facilities. Store and maintain medical record documents from damage and loss.
Storing and maintaining the confidentiality of patient medical records requires
appropriate medical record SOPs to avoid the occurrence of missfile medical record
documents, but apart from that, there are other factors such as physical maps and
medical record forms. The general purpose of this study is to analyze the physical
medical record file against missfile events in the medical record filing unit at BKIA
Muslimat Singosari Hospital.

This research method is descriptive analytic with a qualitative approach. The
focus in this study is focused on: Missfile medical record documents, storage
procedures, folders, and design of medical record document forms.

Storage of medical record documents in the filling room of Muslimat
Singosari Hospital uses centralization, the storage system at Muslimat Singosari
Hospital is divided into 2, namely active and inactive, while for the medical record
document folder the glossy HVS type is used with a length of 36.2 cm, width 24.7
cm and a thickness of 0.5 cm while the ink used is green and red with a green paper
base, there is no map tongue. As for the medical record document form, the paper
used is type f4 or legal and the ink used is black on a white paper base, but there are
some forms that still use opaque paper.

Detailing procedures for storing medical record documents so that they are
easily understood by storage officers, Replacing medical record file folder materials
with ivory paper material with a thickness of 310 grams, with a landscape shape and
including a tongue map to make it easier for officers in the process of searching for
medical record files, Replacing form materials with materials HVS F4 / Legal paper
with a thickness of 80 grams in white.
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