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RINGKASAN

Gambaran Pelaksanaan Penyimpanan Berkas Rekam Medis Di Instalasi
Rekam Medis Di Rumah Sakit Siti Miriam Lawang ; Nungky Prasiwi Indah
Wardhani ; 195071 ; 73 Halaman ; Program Studi D-IIl Rekam Medis dan
Informasi Kesehatan Institut Teknologi Sains dan Kesehatan RS dr Soepraoen

Kesdam V Brawijaya Malang

Filling (penyimpanan) adalah salah satu unit rekam medis yang menunjang
pelayanan adalah penyimpanan berkas. Penyimpanan yang baik, pengaturan suhu,
pemeliharaan ruangan, penelitian terhadap faktor keselamatan dan keamanan
dokumen rekam medis.

Metode yang digunakan dalam penelitian ini adalah deskriptif kualitatif
dengan pendekatan studi kasus. Subjek dalam penelitian ini adalah Kepala rekam
medis dan petugas filing, sedangkan objek dalam penelitian ini adalah standar
operasional prosedur penyimpanan berkas rekam medis. Teknik pengumpulan data
ini dengan wawancara dan observasi.

Hasil penelitian ini adalah pelaksanaan penyimpanan berkas rekam medis
sudah tercantum didalam SOP dan Penyimpanan berkas rekam medis di Rumah
Sakit menggunakan sistem penomoran menggunakan Unit Numbering System
,pasien diberikan satu nomor (admitting number). Sistem penyimpanan
menggunakan sistem  desentralisasi. Sistem penjajaran menggunakan TDF
(Terminal Digit Filling) dan khusus rawat jalan poli anak menggunakan SNF
(Straight Numbering Filling). Diruang Penyimpanan di Rumah Sakit Siti Miriam
Lawang belum memenuhi standart ruang penyimpanan, jarak rak penyimpanan
berkas rekam medis hanya memiliki jarak 44 cm, sehingga menyulitkan ruang
gerak petugas dalam penyimpanan maupun pengembalian berkas rekam medis
pasien.

Bedasarkan hasil penelitian adapun saran yang diusulkan Sebaiknya
ruangan untuk penyimpanan berkas rekam medis diperluas, sehingga memudahkan
petugas dalam pengambilan dan penyimpanan berkas rekam medis. selain itu
diruang penyimpanan perlu menggunakan AC, supaya suhu ruangan tetap terjaga
kelembapannya dan untuk ventilasi udara dapat menggunakan jendela tertutup
supaya mengurangi cahaya.

vii



SUMARRY

Overview of the Implementation of Medical Record File Storage at the Medical
Record Installation at Siti Miriam Lawang Hospital; Nungky Prasiwi Indah
Wardhani; 195071 ; 73b Pages ; D-111 Medical Record and Health Information
Study Program, Institut Teknologi Sains dan Kesehatan RS dr Soepraoen Kesdam

V Brawijaya Malang

Filling (storage) is one of the medical record units that supports services,
namely file storage. Good storage, temperature regulation, room maintenance,
research on the safety and security factors of medical record documents.

The method used in this research is descriptive qualitative with a case study
approach. The subjects in this study were the head of medical records and filing
officers. While the objects in this study were standard operating procedures for
storing medical record files. This data collection technique is by interview and
observation.

The results of this study are the implementation of storing medical record
files already listed in the SOP and storing medical record files in hospitals using a
numbering system using the Unit Numbering System, patients are given one
number (admitting number). The storage system uses a decentralized system. The
alignment system uses TDF (Terminal Digit Filling) and specifically for outpatient
pediatric polyclinics uses SNF (Straight Numbering Filling). The storage room at
Siti Miriam Lawang Hospital does not meet the standard of storage space, the
distance of the medical record file storage rack is only 44 cm, making it difficult
for officers to move space in storing and returning patient medical record files.

Based on the results of the study, the proposed suggestions should be
expanded for the storage of medical record files, making it easier for officers to
retrieve and store medical record files. In addition, in the storage room, it is
necessary to use air conditioning, so that the room temperature is maintained at

humidity and for air ventilation, you can use a closed window to reduce light.
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