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RINGKASAN 

Implementasi Peminjaman Berkas Rekam Medis di Rumah Sakit Muslimat 

Singosari: Silvia Ferdianti Ayu Lestari ; 195035 ; 75  halaman ; Program Studi 

Ilmu D-III Rekam Medis dan Informasi Kesehatan Institut Teknologi Sains dan 

Kesehatan RS dr. Soepraoen Malang.  

 

Peminjaman berkas Rekam Medis sering digunakan untuk keperluan Internal 

ataupun eksternal seperti  keperluan administrasi, medis, hukum, keuangan, 

penelitian, dan Pendidikan. Maka Rumah Sakit perlu memiliki prosedur tetap 

tentang peminjaman dokumen Rekam Medis yang bertujuan untuk melindungi 

kerahasiaan isi dokumen Rekam Medis termasuk bila dokumen Rekam Medis 

rusak, hilang dan digunakan oleh pihak yang tidak bertanggung jawab.  Selain 

prosedur tetap tentang peminjaman berkas Rekam Medis Rumah Sakit juga perlu 

membuat bukti peminjaman berkas seperti bon peminjaman, tarcer, dan juga buku 

ekspedisi. 

Metode penelitian ini adalah metode penelitian deskriptif kualitatif dengan 

pendekatan studi kasus tujuan untuk mendeskripsikan secara intensif suatu kasus 

yang telah terkumpul sebagai mana adanya di Rumah Sakit Muslimat Singosari. 

Tujuan dari penelitian untuk menganalisis Implementasi Peminjaman Berkas 

Rekam Medis Di Rumah Sakit Muslimat Singosari. terkait prosedur dan 

pelaksanaan peminjaman berkas rekam medis, serta sumber daya manusia sebagai 

pelaksana peminjaman berkas rekam medis dan bukti peminjaman apa yang 

digunakan saat pelaksanaan peminjaman berkas rekam medis. 

SOP peminjaman berkas rekam medis sudah ada baik untuk keperluan internal 

maupun eksternal akan tetapi dalam pelaksanaan peminjaman berkas rekam medis 

internal tidak sesuai dengan SOP yang ada. Sumber Daya Manusia diunit filing 

belum mencukupi karena pelaksana kegiatan petugas filing dilakukan oleh 

petugas pendaftaran. Rumah Sakit Muslimat Singosari tidak memiliki bukti 

peminjaman berkas rekam  medis, hanya ada penanda berkas rekam medis yang 

dipinjam yaitu dengan menarik satu nomor berkas rekam medis dibelakang nomor 

berkas rekam medis yang akan dipinjam.   
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SUMMARY 

Implementation of medical record file Lending at Muslimat Singosari 

Hospital: Silvia Ferdianti Ayu Lestari ; 195035 ; 75 pages; Program Studi Ilmu 

D-III Rekam Medis dan Informasi Kesehatan Institut Teknologi Sains dan 

Kesehatan RS dr. Soepraoen Malang. 

  

Borrowing of medical records files is often used for Internal or external 

purposes such as administrative, medical, legal, financial, research, and education 

purposes. Then the hospital needs to have a fixed procedure for borrowing 

medical record documents that aim to protect the confidentiality of the contents of 

medical record documents including when medical record documents are 

damaged, lost and used by irresponsible parties.  In addition to the fixed 

procedure of borrowing medical records, the hospital also needs to make proof of 

borrowing files such as loan bonds, tarcer, and expedition books. 

This research method is a qualitative descriptive research method with a case 

study approach the purpose is to intensively describe a case that has been 

collected as it is in the Singosari Muslimat Hospital. The purpose of the study was 

to analyze the implementation of medical record file lending in Singosari 

Muslimat Hospital. related to the procedure and implementation of the medical 

record file lending, as well as human resources as the executor of the medical 

record file lending and evidence of what is used when the implementation of the 

medical record file lending. 

SOP for borrowing medical record files already exist both for internal and 

external purposes but in the implementation of borrowing internal medical record 

files are not in accordance with the existing SOP. Human resources in the filing 

unit are not sufficient because the activities of the filing officer are carried out by 

the registration officer. Singosari Muslimat hospital does not have proof of 

borrowing medical record files, there is only a marker of borrowed medical record 

files by pulling one medical record file number behind the medical record file 

number to be borrowed. 
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