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Lampiran 1 Lembar Permohonan Menjadi Informan 

D3 REKAM MEDIS DAN INFORMASI KESEHATAN 

   ITSK RS DR. SOEPRAOEN MALANG  

 
LEMBAR PERMOHONAN MENJADI INFORMAN PENELITIAN 

 
Yth.   

Petugas Rekam Medis calon subyek penelitian 

Di Rumah Sakit Ibu dan Anak Husada Bunda  Malang 

Dengan hormat, 

Saya yang bertandatangan dibawah ini, mahasiswa Prodi Rekam Medis 

dan Informasi Kesehatan Institut Teknologi Sains dan Kesehatan RS dr. 

Soepraoen Malang. 

Nama  : Fauziyah Noviyanti  

NIM  : 195016 

Sebagai syarat tugas akhir mahasiswa Prodi Rekam Medis dan Informasi 

Kesehatan Institut Teknologi Sains dan Kesehatan RS dr. Soepraoen, saya akan 

melakukan penelitian dengan judul “Implementasi Retensi dan Pemusnahan 

Dokumen Rekam Medis di RSIA Husada Bunda ”. Untuk keperluan tersebut saya 

mohon kesediaan petugas rekam medis untuk menjadi subyek dalam penelitian 

ini. Selanjutnya saya mohon untuk memberikan informasi dengan kejujuran dan 

apa adanya. Jawaban dijamin kerahasiaannya. 

Demikian atas bantuan dan partisipasinya disampaikan terima kasih. 

 
Malang, 31 Maret 2022 

 

 

Fauziyah Noviyanti 
NIM 195016 
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Lampiran 2 Lembar Persetujuan Menjadi Informan 

D3 REKAM MEDIS DAN INFORMASI KESEHATAN 

   ITSK RS DR. SOEPRAOEN MALANG  

 

SURAT PERSETUJUAN MENJADI INFORMAN PENELITIAN 
 

Yang bertandatangan dibawah ini : 

Inisial Nama  : 

Umur   :  

Alamat   :  

Menyatakan telah diberi informasi dan bersedia menjadi responden 

penelitian karya tulis ilmiah yang berjudul “Implementasi Retensi dan 

Pemusnahan Dokumen Rekam Medis di RSIA Husada Bunda ”. 

Saya juga mengharapkan tanggapan dan jawaban yang diberikan sesuai 

dengan sebenar-benarnya tanpa ada yang di tutup-tutupi. Pada saat saya 

melakukan pembagian checklist dan juga wawancara, akan diadakan proses 

perekaman sebagai bukti dalam penyususan penelitian kami. Kami menjamin 

kerahasiaan jawaban dan identitas petugas rekam medis. Informasi yang diberikan 

hanya akan dipergunakan untuk pengembangan ilmu untuk perekam medis dan 

informasi kesehatan. 

Tanda tangan dibawah ini, menunjukkan petugas rekam medis telah diberi 

informasi dan memutuskan untuk berpartisipasi dalam penelitian ini. 

 

 Malang, 31 Maret 2022 

 

 

 

(nama informan)  
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Lampiran 4 Lembar Pedoman Observasi 

YAYASAN WAHANA BHAKTI KARYA HUSADA 
INSTITUT TEKNOLOGI, SAINS DAN KESEHATAN 

RS dr. SOEPRAOEN 
PROGRAM STUDI D-III REKAM MEDIS DAN INFORMASI KESEHATAN 

Jalan Sudanco Supriadi nomor 22 Malang 65147 Telp. (0341) 351275 Fax. (0341) 351310 
Website : www.ITSK-soepraoen.ac.id / Email : rmik.soepraoen@cloudaku.com . 

LEMBAR OBSERVASI 

Waktu   :  

Lokasi   :  

Tujuan  : 

Kode Observasi  : 

N
o 

Kegiatan Ada/Sesuai 
Tidak 

ada/sesuai 
Keterangan 

1 Retensi Dokumen Rekam Medis    
 a. Adanya SOP retensi dokumen rekam medis    

 b. Adanya jadwal retensi dokumen rekam medis    

 c. Adanya alur retensi dokumen rekam medis    

 d. Surat Keputusan Direktur Rumah Sakit tentang Tim 
Penilaian 

   

 e. Ada persiapan petugas rekam medis meretensi 
dokumen rekam medis 

   

 f. Sesuai dengan SOP retensi dokumen rekam medis    

 g. Adanya daftar arsip/retensi sebagai bukti terakhir 
dilakukan retensi dokumen rekam medis.  

   

 h. Ada sumber daya manusia, alat seperti scanner    

 i. Retensi dokumen rekam medis berbasis sistem    

 j. Petugas rekam medis mengetahui prosedur retensi 
dokumen rekam medis 

   

2 Pemusnahan Dokumen Rekam Medis     
 a. Adanya berita acara pemusnahan  dokumen rekam 

medis 

 
 

 

 b. Adanya SOP pemusnahan dokumen rekam medis.     

 c. Adanya sarana dan prasarana pemusnahan dokumen 
rekam medis  

 
 

 

 d. Adanya daftar pertelaan     

 e. Adanya Surat Keputusan Direktur Rumah Sakit 
tentang Tim Pemusnahan Dokumen Rekam Medis.  

 
 

 

f. Adanya Surat Keputusan Direktur Rumah Sakit 
tentang Tim Pertelaan Dokumen Rekam Medis 

 
 

 

 g. Sudah terlaksana pemusnahan dokumen rekam 
medis 
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Lampiran 9 Lembar Hasil Observasi  

YAYASAN WAHANA BHAKTI KARYA HUSADA 
INSTITUT TEKNOLOGI, SAINS DAN KESEHATAN  

RS dr. SOEPRAOEN 
PROGRAM STUDI D-III REKAM MEDIS DAN INFORMASI KESEHATAN 

Jalan Sudanco Supriadi nomor 22 Malang 65147 Telp. (0341) 351275 Fax. (0341) 351310 
Website : www.ITSK-soepraoen.ac.id / Email : rmik.soepraoen@cloudaku.com . 

HASIL OBSERVASI 

 

Waktu   : Kamis, 31 Maret 2022 

Lokasi   : Ruang Rekam Medis RSIA Husada Bunda  

Tujuan  :Mengetahui implementasi retensi dan pemusnahan 

dokumen rekam medis 

Kode Observasi  :Ob 

N
o 

Kegiatan Ada/Sesuai 
Tidak 

ada/sesuai 
Keterangan 

1 Retensi Dokumen Rekam Medis    
 a. Adanya SOP retensi dokumen rekam 

medis 

   Didalam SOP belum tertera 
kebijakan  

 b. Adanya jadwal retensi dokumen rekam 
medis 

   Belum dibuatkan  

 c. Adanya alur retensi dokumen rekam 
medis 

   Belum dibuatkan  

 d. Surat Keputusan Direktur Rumah Sakit 
tentang Tim Penilaian 

   Belum tertera dalam SOP 

 e. Ada persiapan petugas rekam medis 
meretensi dokumen rekam medis 

   Langsung dilakukan 
penyusutan 

 f. Sesuai dengan SOP retensi dokumen 
rekam medis 

   Belum dilaksanakan 

 g. Adanya dafrtar arsip/retensi sebagai 
bukti terakhir dilakukan retensi 
dokumen rekam medis.  

   Belum dibuatkan  

 h. Ada sumber daya manusia, alat seperti 
scanner 

   Belum ada  

 i. Retensi dokumen rekam medis berbasis 
sistem 

   Belum ada 

 j. Petugas rekam medis mengetahui 
prosedur retensi dokumen rekam medis 

   Belum dilaksanakan 

2 Pemusnahan Dokumen Rekam Medis     

 a. Adanya berita acara pemusnahan  
dokumen rekam medis 

 
  

Belum dibuatkan 

 b. Adanya SOP pemusnahan dokumen 
rekam medis.  

  
 Belum dilaksanakan  

 c. Adanya sarana dan prasarana    Belum ada 



72 
 

 

pemusnahan dokumen rekam medis  

 d. Adanya daftar pertelaan     Belum ada 

 e. Adanya Surat Keputusan Direktur 
Rumah Sakit tentang Tim Pemusnahan 
Dokumen Rekam Medis.  

 

  

Belum ada  

 f. Adanya Surat Keputusan Direktur 
Rumah Sakit tentang Tim Pertelaan 
Dokumen Rekam Medis 

 

  

Belum ada 

 g. Sudah terlaksana pemusnahan dokumen 
rekam medis 

 
  

Belum dilaksanakan 
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